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Referat Spraw Obywatelskich

Autor:
06.03.2007.

O

UrzAOd Stanu Cywilnego &ndash; Kierownik Referatu Halina Paw O
O

O

BudynekB1, pokdj 11, tel. 015 8614023 wew. 024 O

oOoodOo oO4d

ozadald Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich nale[Zy wszczegdlnoci: O

oOooOo oOod

-0

OO

O-sporzAQdzanie aktéw stanu cywilnego rejestracja urodzin, madFedstw, zgondw i innych zdarzed
majAOcych wpdyw na stan cywilny oséb, O

OO

od

O

-0

OO

O-prowadzenie ksiAdg stanu cywilnego, O

o

OO

O

-0

0O

O-prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzéw do ksiAg stanu cywilnego, O
Ood

o

O

-0

o

O-przechowywanie i konserwacja ksiACg stanu cywilnego, O

OO

Ood

O

-0

od

O-sporzAOdzanie i wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego oraz zalldwiadcze[dd, O
OO

od

O

-0

OO

O-przyjmowanie oddwiadczedd o wstAOpieniu w zwiAQzek maldFeddski oraz innych oddwiadczedO
wynikajAOcych z przepiséw kodeksu rodzinnego i opiekuldczego, O

OO

Ood

O

-0
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oo

O-stwierdzanie legitymacji procesowej do wystApienia do sA0du w sprawach moZno[ci lub
niemoZnodci zawarcia maldZestwa, O

oo

oo

O

-O

oo

O-prowadzenie spraw z zakresu wydawania dowoddw osobistych, ich wymiany lub zwrotu bACOIdI
utraty, O

oo

oo

O

-O

oo

O-przyjmowanie ustnych o[Mlwiadczeld] woli spadkodawcy, [

oo

oo

anowisko pracy ds. obywatelskich i spoldecznych [

sOOoLoOoo oo

spektor mgr Jadwiga Palldasz O

wOogd

udynek B1, pokdj 11, tel. 015 8614023 wew. 024 I

anowiskopracy prowadzi sprawy w zakresie: [

O, 0o0doo ooooo oo

O
O
O-prowadzenie ewidencji ludno[dci oraz udzielanie informacji osobowo &ndash; adresowych, [
oo

oo

O

-O

oo

O-przygotowywanie decyzji w sprawach zameldowania i wymeldowania, [

oo

oo

O

- O

oo

-wydawanie zalldwiadczelll w sprawach meldunkowych, [

oo

oo
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O

- O

oo

O-prowadzenie rejestréw wyborcéw, sporzAdzanie spisdw wyborcdéw i wydawanie zalddwiadczedd o
prawie do g[ldosowania, [

oo

oo

O

- O

oo

O-prowadzenie spraw dotyczAOcych zgromadze[d, zbidrek publicznych i bezpiecze[Mstwa imprez
masowych, O

oo

oo

O

- O

oo

O-prowadzenie rejestracji przedpoborowych, przygotowywanie dokumentacji dla przeprowadzenia
poboru i udzialll w poborze: [

oo

oo

O

-O

oo

01/ prowadzenie postACdpowania w sprawie koniecznoddci sprawowania przez (Zo[dnierza
wydAOcznej opieki nad czdonkiem rodziny, O

oo

oo

O

- O

oo

2/ przygotowywanie dokumentéw w sprawie uznania przedpoborowych i [Zo[nierzy za
posiadajAdcych na wy[IOAOcznym utrzymaniu czfdonkdw rodziny i dokumentéw do wyp[daty
naleZnol[dci mieszkaniowych, [

oo

oo

O

-O

oo

O-prowadzenie akcji kurierskiej, I

oo

oo

O

-O

oo

O-przygotowywanie plandw w zakresie obrony cywilnej oraz organizowanie szkole[dd formacji obrony
cywilnej i ludnoci, I

oo

oo

O

- -przygotowywanie decyzji o nalddol[Zeniu Owiadczeldd na rzecz obrony, O

O

-O

oo

O-udziad w koordynowaniu akcji ratunkowych, O

oo

oo

O

-O

oo

O-opracowanie projektu gminnego programu zarzAOdzania kryzysowego na wypadek kIAOsk
Crywioddowych, katastrof i awarii technicznych, nadzér i koordynacja nad jego realizacjAO] oraz
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wspédpraca z centrum zarzAdzania Wojewody ¥ wiAOtokrzyskiego, O

oo

oo

O

-O

oo

O-prowadzenie dokumentacji w zakresie zadadd obronnych Gminy i ich bie(ZAOca aktualizacja, O
oo

oo

O

-O

oo

O-wspdédddziaddanie w zakresie likwidacji niewypaldéw, O

oo

oo

O

-O

oo

O-prowadzenie spraw i organizowanie ochrony informacji niejawnych w UrzAOdzie, O

oo

oo

O

-O

oo

O-prowadzenie spraw zwiAOzanych z ustalaniem nazw miejscowoldci oraz numeracji nieruchomoci,
O

oo

oo

O

- O

oo

O-prowadzenie i aktualizacja dokumentacji planistycznej dotyczAOcej podwy[ZFszania gotowoIIci
obronnej, O

oo

oo

O

- O

oo

O-organizowanie stalldego dy[Zuru Wéjta i utrzymywanie w aktualnolci dokumentacji z tym
zwiAOzanej, O

oo

oo

O

-O

oo

[I-organizowanie, planowanie, prowadzenie szkolenia obronnego i dokumentacji szkoleniowej, [
oo

oo

O

- O

oo

O-planowanie dziadalnodci obronnej i sk(ddadanie sprawozdad z tego wynikajACcych, O
oo

oo

O

-O

oo

O-ochrona gospodarki rolno &ndash; hodowlanej, produktéw Crywnodciowych, ujAOAO i urzZAOdzeO
wodnych, O

oo

oo

O
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-0

oo

[O-zabezpieczenie dostaw wody pitnej dla ludnodci i zakddadéw przemys[ddu spolfywczego oraz wody
dla urzAOdzeOO specjalnych do likwidacji skalZeO i celéw przeciwpolZarowych. O
oo

oo

O

-0

oo

Oad

oo

O

O

oo

O
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