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UrzÄ…d Stanu Cywilnego &ndash; Kierownik Referatu Halina Paw 


BudynekB1, pokój 11, tel. 015 8614023 wew. 024 






DozadaÅ„ Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich naleÅźy wszczególnoÅ›ci: 






	
 - 
	
	-sporzÄ…dzanie aktów stanu cywilnego rejestracja urodzin, maÅ‚ÅźeÅ„stw, zgonów i innych zdarzeÅ„
majÄ…cych wpÅ‚yw na stan cywilny osób, 
	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie ksiÄ…g stanu cywilnego, 
	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzów do ksiÄ…g stanu cywilnego, 
	
	
	
 - 
	
	-przechowywanie i konserwacja ksiÄ…g stanu cywilnego, 
	
	
	
 - 
	
	-sporzÄ…dzanie i wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego oraz zaÅ›wiadczeÅ„, 
	
	
	
 - 
	
	-przyjmowanie oÅ›wiadczeÅ„ o wstÄ…pieniu w zwiÄ…zek maÅ‚ÅźeÅ„ski oraz innych oÅ›wiadczeÅ„
wynikajÄ…cych z przepisów kodeksu rodzinnego i opiekuÅ„czego, 
	
	
	
 - 
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	-stwierdzanie legitymacji procesowej do wystÄ…pienia do sÄ…du w sprawach moÅźnoÅ›ci lub
niemoÅźnoÅ›ci zawarcia maÅ‚ÅźeÅ„stwa, 
	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie spraw z zakresu wydawania dowodów osobistych, ich wymiany lub zwrotu bÄ…dÅº
utraty, 
	
	
	
 - 
	
	-przyjmowanie ustnych oÅ›wiadczeÅ„ woli spadkodawcy, 
	
	






Stanowisko pracy ds. obywatelskich i spoÅ‚ecznych 


Inspektor mgr Jadwiga PaÅ‚asz 


Budynek B1, pokój 11, tel. 015 8614023 wew. 024 






Stanowiskopracy prowadzi sprawy w zakresie: 






	
 - 
	
	-prowadzenie ewidencji ludnoÅ›ci oraz udzielanie informacji osobowo &ndash; adresowych, 
	
	
	
 - 
	
	-przygotowywanie decyzji w sprawach zameldowania i wymeldowania, 
	
	
	
 - 
	
	-wydawanie zaÅ›wiadczeÅ„ w sprawach meldunkowych, 
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 - 
	
	-prowadzenie rejestrów wyborców, sporzÄ…dzanie spisów wyborców i wydawanie zaÅ›wiadczeÅ„ o
prawie do gÅ‚osowania, 
	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie spraw dotyczÄ…cych zgromadzeÅ„, zbiórek publicznych i bezpieczeÅ„stwa imprez
masowych, 
	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie rejestracji przedpoborowych, przygotowywanie dokumentacji dla przeprowadzenia
poboru i udziaÅ‚ w poborze: 
	
	
	
 - 
	
	1/ prowadzenie postÄ™powania w sprawie koniecznoÅ›ci sprawowania przez ÅźoÅ‚nierza
wyÅ‚Ä…cznej opieki nad czÅ‚onkiem rodziny, 
	
	
	
 - 
	
	2/ przygotowywanie dokumentów w sprawie uznania przedpoborowych i ÅźoÅ‚nierzy za
posiadajÄ…cych na wyÅ‚Ä…cznym utrzymaniu czÅ‚onków rodziny i dokumentów do wypÅ‚aty
naleÅźnoÅ›ci mieszkaniowych, 
	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie akcji kurierskiej, 
	
	
	
 - 
	
	-przygotowywanie planów w zakresie obrony cywilnej oraz organizowanie szkoleÅ„ formacji obrony
cywilnej i ludnoÅ›ci, 
	
	
	
 - -przygotowywanie decyzji o naÅ‚oÅźeniu Å›wiadczeÅ„ na rzecz obrony, 
	
 - 
	
	-udziaÅ‚ w koordynowaniu akcji ratunkowych, 
	
	
	
 - 
	
	-opracowanie projektu gminnego programu zarzÄ…dzania kryzysowego na wypadek klÄ™sk
ÅźywioÅ‚owych, katastrof i awarii technicznych, nadzór i koordynacja nad jego realizacjÄ… oraz
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wspóÅ‚praca z centrum zarzÄ…dzania Wojewody ÅšwiÄ™tokrzyskiego, 
	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie dokumentacji w zakresie zadaÅ„ obronnych Gminy i ich bieÅźÄ…ca aktualizacja, 
	
	
	
 - 
	
	-wspóÅ‚dziaÅ‚anie w zakresie likwidacji niewypaÅ‚ów, 
	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie spraw i organizowanie ochrony informacji niejawnych w UrzÄ™dzie, 
	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie spraw zwiÄ…zanych z ustalaniem nazw miejscowoÅ›ci oraz numeracji nieruchomoÅ›ci,

	
	
	
 - 
	
	-prowadzenie i aktualizacja dokumentacji planistycznej dotyczÄ…cej podwyÅźszania gotowoÅ›ci
obronnej, 
	
	
	
 - 
	
	-organizowanie staÅ‚ego dyÅźuru Wójta i utrzymywanie w aktualnoÅ›ci dokumentacji z tym
zwiÄ…zanej, 
	
	
	
 - 
	
	-organizowanie, planowanie, prowadzenie szkolenia obronnego i dokumentacji szkoleniowej, 
	
	
	
 - 
	
	-planowanie dziaÅ‚alnoÅ›ci obronnej i skÅ‚adanie sprawozdaÅ„ z tego wynikajÄ…cych, 
	
	
	
 - 
	
	-ochrona gospodarki rolno &ndash; hodowlanej, produktów ÅźywnoÅ›ciowych, ujÄ™Ä‡ i urzÄ…dzeÅ„
wodnych, 
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 - 
	
	-zabezpieczenie dostaw wody pitnej dla ludnoÅ›ci i zakÅ‚adów przemysÅ‚u spoÅźywczego oraz wody
dla urzÄ…dzeÅ„ specjalnych do likwidacji skaÅźeÅ„ i celów przeciwpoÅźarowych. 
	
	
	
 - 
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